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4             ฝ่ายวิศวกรรม ส านักงานก่อสร้างชลประทานขนาดกลางที่ 12 กองพัฒนาแหล่งน  าขนาดกลาง            
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          ติดตามความก้าวหน้าของงาน ส านักงานก่อสร้างชลประทานขนาดกลางที่ 12 

 ตามที่ได้มอบหมายให้ฝ่ายงานวิศวกรรมติดตามความก้าวหน้าของงานส านักงานก่อสร้าง
ชลประทานขนาดกลางที่  12 กองพัฒนาแหล่งน  าขนาดกลาง ในการนี ได้จัดให้มีการประชุมติดตาม
ความก้าวหน้าของงานทุกวันอังคาร โดยมีสาระส าคัญสรุปได้ ดังนี   

 - การจัดท าใบส าคัญของฝ่าย/งาน ที่จ้างลูกจ้างชั่วคราว ให้จัดท าใบแสดงเวลาท างาน 
ใบส าคัญหลักฐานการจ่ายเงินค่าจ้าง ส าเนาค าสั่งจ้าง เอกสารประกอบค าขอเบิก หลักฐานการจ่ายเงินสมทบ
ประกันสังคม หลักฐานการโอนเงินเข้าบัญชี ตราคุมประมาณการ ส่งให้งานการเงินและบัญชีภายในวันที่ 25 
ของทุกเดือน ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงหลังจากท่ีส่งใบส าคัญแล้ว ให้แจ้งงานการเงิน ณ วันสิ นเดือนก่อนการ
ตั งเบิก 

 -  กรณีการขออนุมัติท างานนอกเวลาราชการ ให้จัดท าบันทึกขออนุมัติในหลักการ พร้อมจัดท า
แบบขออนุมัติท างานนอกเวลาราชการ พร้อมแนบรายชื่อผู้ปฏิบัติงาน โดยผ่านฝ่ายวิศวกรรมเพ่ือให้ประมาณ
การ และส่งให้ ผสก. อนุมัติในหลักการ 

 -  แนวทางการใช้พันธบัตรรัฐบาลเป็นหลักประกัน ให้ผู้รับหลักประกันมีหนังสือแจ้ง ธปท. ว่ามี
การน าพันธบัตรมาใช้เป็นหลักประกันโดยไม่ต้องน าพันธบัตรไปให้ ธปท . จดข้อความแสดงการใช้เป็น
หลักประกัน ซึ่งเป็นไปตามกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ งานพัสดุหรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนของหน่วยงานที่ได้รับ
มอบอ านาจด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ (ผู้รับหลักประกัน) เมื่อได้รับแจ้งการถอนคืนให้ด าเนินการท าหนังสือ
แจ้งการถอนคืนต่อธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารแห่งประเทศไทยจะด าเนินการบันทึกการใช้หรือการถอน
พันธบัตรรัฐบาลเป็นหลักประกัน ในระบบทะเบียนเมื่อได้รับเอกสารครบถ้วน เมื่อด าเนินการแล้วเสร็จจะมี
หนังสือแจ้งให้หน่วยงานทราบภายในเวลา 7 วัน 

   

 


